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1. El6zmények

Szakmai tevékenységlink f6 irdanya a magyar vallalkozasoknak valé segitségnyujtas szervezetfejlesztés és
vezetési tanacsadas, felnSttképzés kérdésekben. Szolgdltatdasaink komplexitdsa, tanacsadoi
munkastilusunk olyan értékteremtd kapcsolatot és bizalmi viszonyt teremt mindenkori Ggyfeleinkkel,
amelyben kozremikodd partnerként szamithatnak rank a feladatok megoldasdban, az igényeikhez
igazitott folyamatos kapcsolat fenntartasaban.

Alapvet6 torekvéslink, hogy tandcsadoi szemléletliinket mindenkor az eurdpai Uzleti, és etikai
normaknak vald megfelelés jellemezze.

Az adatkezelési tevékenységlink vitelében kilonds tekintettel vagyunk a vonatkozd eurdpai unids és
hazai jogi szabalyozasra, kilonosképpen az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete
(2016. aprilis 27.) ,A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet - GDPR)”, valamint a hazai ,Az informacios 6nrendelkezési
jogrél és az informacidszabadsagrél” sz6lo 2011. évi CXII. torvény (Infotv.) elSirédsaira.

2. Az Adatkezel§ adatai

Adatkezel6 megnevezése ConsAct Kft.
Székhely 1132 Bp., Victor Hugo u. 11-15.
Telefon 06 30 2040319
Email korosib@consact.hu
Honlap www.consact.hu
Cégjegyzék szam Cg. 01-09-165873
Addszam 10752258-2-41
Az adatvédelmi tevékenységért felel§s személy dr. K6rosi Barbara
3. A tdjékoztatd célja

Jelen adatvédelmi tdjékoztatd célja, hogy az érintettek szamara kozértheté formdban és attekintheté
modon informaciot biztositson személyes adataik kezelésével kapcsolatban.

4, Az adatkezelés altaldnos célja

Megadllapodas Ugyfeleinkkel, partnereinkkel, a szerz6dések teljesitése, valamint szdmviteli bizonylatok
kiallitasa.

A feln6ttképzési tevékenységlink elvégzéséhez, a megfelel§ kommunikacio lebonyolitdsahoz, valamint
a képzésrél sz616 igazolasok és bizonyitvanyok kiallitasa érdekében személyes adatokat kezellnk.

A személyes adatokat részben a jogszabdlyokban meghatarozottak szerint, részben oOnkéntes
hozzajarulas alapjan kezeljik, a lentebb részletezettek szerint.
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5. Kezelt adatok
5.1. Partner adatok kezelése

5.1.1. Szerz6déses kapcsolatok

Erintettek: minden természetes személy, aki veliink szerz&dést két, vagy a szerz6désben a masik
szerz6d6 fél tarsasag képviselGjeként, kapcsolattartdjaként szerepel.

Adatkezelés célja: szerz6déskotés és a szerzEdés teljesitése.

Tevékenység Adatfajta Jogalap Orzési ids

szerz6déskdtés | Név GDPR 6. cikk (1) f)
(vevd) e-mail cim Jogos érdek

név

e-mail cim

Onéletrajz adatai A szerz8déses kapcsolat
szerzédéskotés | szakmai végzettséget igazold megszlinését kovetd 5 ev
(alvéllalkozo) dokumentumok adatai

Egyéni vallalkozdi i Iva
gyéni vallalkozdi igazolvany GDPR 6. cikk (1) a)

szama fr i
hozzéjarulas/
telefonszam GDPR 6. cikk (1) )
név Jogos érdek
e-mail cim
Onéletrajz adatai
szerz6déskotés A szerz6dés keletkezését

szakmai végzettséget igazold
dokumentumok adatai

(tréner) kovetd 8 év

szUletési id6 és hely
telefonszdm

Az adatkezelés folyamata:

A szerz8déskotési folyamat sordn a partnereink altal megadott adatokat felhasznaljuk, azokat a
szerz6déses kapcsolat tartama alatt kezeljik, kizardlag ajanlatadds, a szerz6dés megkotése, teljesitése
és kapcsolattartds céljabal.

Amennyiben a partner cég munkavallaldéinak személyes adatait is megkapjuk, jellemz&en
kapcsolattartas céljabdl, ezeket az adatokat jogos érdek alapjan kezeljik. A jogos érdekre vonatkozdan
érdekmérlegelési tesztet végeztlink, amelynek eredményeképpen megallapitottuk, hogy az adatkezelés
jogszerd. A szerz8d6 felek jogos érdekének érvényesitése elényt élvez ebben az esetben a munkavallald
személyes adataihoz f(iz6d6 rendelkezési jogdhoz képest, mivel a munkavallalé6 munkakérének
elldtasahoz sziikséges és aranyos a korlatozas (NAIH/2018/2570/2/V). Az Erintettnek lehetSsége van
tiltakozni az adatkezelés ellen (részletesen lasd: 8.8 pont).

Ezeknek az adatoknak a megaddsa nem kotelez8, de hidnyukban a szerz6dés nem kdtheté meg.

Az Erintett a hozzajaruldsat barmikor indokolds nélkiil visszavonhatja, ez azonban nem érinti a kordbban,
a hozzdjarulas alapjan tortént adatkezeléseket.

Az adatokat hatdsagi megkeresés esetén adjuk at (NAV), valamint a szerz6dés teljesitése érdekében
kozrem(kods szervezet, palydzatiré cég, kozbeszerzési tanadcsadd, illetve alvallalkozdok esetében
ajanlatkérdk és palyazatot kiird szervezetek részére.
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Az oktatdkkal, trénerekkel kotott szerz6déseket a FelnGttképzésrél széld 2013. évi LXXVIL. torvény 16. §-
a alapjan 8 évig Grizzik meg. Az Oktatok, trénerek személyes adatait az oktatasi dokumentacidban
szerepeltetjik az aldbbiak szerint:

- Egységes dokumentum tdrzsadatai és valtozaskdvetése — oktatd neve, valtozas esetén aldirdsa is
- Haladasi naplé — oktatd neve és aldirasa

- Hidnyzas 6sszesitd — oktatd alairasa

- Teljesitmény értékel§ lap — oktatd alairasa

5.1.2. Partnernyilvantartas

Erintettek: minden természetes személy, aki veliink szerz8déses kapcsolatban all, vagy allt, illetve a
szerz6désben a masik szerz6d§ fél tarsasag képviselbjeként, kapcsolattartdjaként szerepel(t).

Adatkezelés célja: a kapcsolattartds megkonnyitése.

Adatfajta Jogalap Orzési id6
név
beosztas
p GDPR 6. cikk (1) ) A szerz6déses kapcsolat
telefonszam ) PP
— Jogos érdek megsz(néséig
e-mail cim
cim

Az adatkezelés folyamata:

A partnereink kapcsolattartdinak elérhet6ségi adatait egy tablazatban tartjuk nyilvan, ezzel
megkdnnyitve a gyors kapcsolatfelvételt. Az adatokat a partnereink altal kifejezetten kapcsolattartdsi
céllal dtadott névjegyek, illetve kildott e-mailek tartalma alapjan rogzitjik.

Ezeket az adatokat jogos érdek alapjan kezeljik. A jogos érdekre vonatkozdan érdekmérlegelési tesztet
végeztink, amelynek eredményeképpen megdllapitottuk, hogy az adatkezelés jogszerd. A szerz6d6
felek jogos érdekének érvényesitése elényt élvez ebben az esetben a kapcsolattartd személyes
adataihoz f(iz6d6 rendelkezési jogdhoz képest, mivel a munkakorének ellatdsahoz sziikséges és aranyos
a korlatozas (NAIH/2018/2570/2/V). Az Erintettnek lehet8sége van tiltakozni az adatkezelés ellen
(részletesen lasd: 8.8 pont).

Ezeknek az adatoknak a megadédsa nem kotelezé.

5.1.3. Szamlak kezelése

Erintettek: minden egyéni vallalkozd, illetve szdmlaképes magénszemély, aki veliink szerzédést kot.

Adatkezelés célja: Szamviteli torvény szerinti bizonylat kezelése.

Adatfajta Jogalap Orzési id6
, GDPR 6. cikk (1) c) A bizonylat kidllitasat kovets
név i , o )
Jogi kotelezettség teljesitése 8+1 év

Az adatkezelés folyamata:

Egyéni vallalkozd partnereink és maganszemélyek esetében a bizonylatok tartalmaz(hat)nak személyes
adatot. Ezeket az iratokat 8 évig meg@rizzik a Szamviteli torvény elGirdasainak megfelelGen.

Az adatok megadasa a vonatkozé jogszabalyok alapjan a kotelezé. Elmulasztasa esetén a szamla nem
allithato ki.
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Az adatok tovabbitasra kerllnek a kdnyvelést végzd partner, valamint ellenérzés esetén az illetékes
szerv (NAV) részére.

5.1.4. Trénerek és oktatok nyilvantartasa

Erintettek: Szerz8dott trénerek és oktatdk

Adatkezelés célja: Trénerek és oktatdk belsd nyilvantartasba vétele.

Adatfajta Jogalap Orzési id6
Onéletrajz adatai
név
anyja neve
szlletési hely és id6
személyi igazolvany szam GDPR 6. cikk (1) a)
lakdhely hozzéjarulds
rendszam
telefonszam
laptop szama
e-mail cim

Hozzajarulas visszavonasaig

Az adatkezelés folyamata:

A vellnk szerz6déses kapcsolatban allo trénerek és oktatdk onkéntesen szolgdltatott adatait egy
tablazatban tartjuk nyilvan a kapcsolattartas megkonnyitése céljabol.

Azokban az esetekben, amikor dgyfeleink télink kérnek személyes adatokat az alvallalkozdink
beléptetésének el6készitéséhez (pl. rendszam, laptop azonositd), ezeket az adatokat az Ugyfél részére a
kért modon tovabbitjuk. Minden ilyen esetben az adatatadast megel6z6en az érintett tajékoztatasra
kertl azzal kapcsolatban, hogy kinek, milyen adatokat, milyen céllal adunk at.

Az Erintett a hozzajarulasat barmikor indokolds nélkiil visszavonhatja, ez azonban nem érinti a korabban,
a hozzajarulas alapjan tortént adatkezeléseket.

5.2. Képzésekkel kapcsolatos adatok kezelése

5.2.1. Feln6ttképzési torvény szerinti képzés szervezése

Erintettek: minden természetes személy, aki az altalunk szervezett képzésre jelentkezik, illetve arra
munkaltatdja delegdlja.

Adatkezelés célja: a felnGttképzési szerz6dés megkdtése, az oktatdsok megszervezése, lebonyolitasa,
tanusitvanyok kiallitasa.
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Adatfajta Jogalap Orzési id6
név
szlletési név
anyja sziletési neve A palydzati kiirasban
lakeim GDPR 6. cikk (1) o) meghatdrozott idétartamig, de

legaldbb a felnéttképzési
szerz6dés megkotésétdl
szamitott nyolcadik év utolso

szlletési hely és id6 Jogi kotelezettség teljesitése
legmagasabb iskolai végzettség | (Felndttképzésitv. 21. §)

képzéssel Osszefligg adatok

napjaig.
oktatdsi azonosité
e-mail cim
résztvevd/kapcsolattartod Hozzajarulds visszavondsaig, de
telefonszama legfeljebb a palyazati kiirasban
résztvevé/kapcsolattartd GDPR 6. cikk (1) a) meghatdrozott id6tartamig/ a
levelezési cime hozzajarulas felnSttképzési szerz8dés
megkotésétdl szamitott
alairas

nyolcadik év utolsé napjdig

Az adatkezelés folyamata a feln&ttképzési torvény szerinti bejelentés alapjan szervezett képzés esetén:

Aképzésekre leggyakrabban az Ggyfelekkel kotott megallapodds alapjan a munkaltaté delegalja a képzés
résztvevlit. A képzést szervezd munkatarsunk adatbekérét kild az Ggyfél részére, melyben a képzés
szervezéséhez, valamint a statisztikai adatszolgaltatashoz szlikséges valamennyi adatot meg kell adni.

A jelentkezést munkatarsunk elektronikus levélben igazolja vissza a jelentkezének, vagy a delegdlt
munkaltatéjanal a szervezének.

Amennyiben a képzésre a munkaltatd delegdlja a résztvevSket, a munkaltatd kapcsolattartdjanak
telefonszdmat, valamint levelezési cimét a képzés lebonyolitdsdnak érdekében hozzajaruldsa alapjan
kezeljuk. Ha az érintett a telefonszamat és levelezési cimét nem adja meg, vele kizardlag az elektronikus
levelezési cimén, illetve személyesen tudunk kapcsolatot tartani. Az Erintett a hozzajarulasat barmikor
indokolas nélkdl visszavonhatja, ez azonban nem érinti a korabban, a hozzdjarulds alapjan tortént
adatkezeléseket.

Egyes esetekben a képzésekre a weboldalunkon kdzzétett jelentkezési lap kitdltésével és elektronikus
levélben torténd visszakuldésével lehet egyénileg jelentkezni (nyilt képzés). A jelentkezési lapokat
elektronikus és nyomtatott formaban 6rizzik meg. llyen esetben a résztvevd telefonszamat és levelezési
cimét is kezeljik a képzés lebonyolitdsanak megkonnyitése érdekében, a résztvevd hozzajarulasa
alapjan. Ha az érintett a telefonszamat és levelezési cimét nem adja meg, vele kizardlag az elektronikus
levelezési cimén, illetve személyesen tudunk kapcsolatot tartani. Az Erintett a hozzajaruldsat barmikor
indokolas nélkdl visszavonhatja, ez azonban nem érinti a korabban, a hozzdjarulds alapjan tortént
adatkezeléseket.

A fenti adatokkal személyenként felnGttképzési szerzédés készil a jogszabalyban elGirtak alapjan, melyet
mind a képzésben résztvevs, mind a Consact képviselSje aldir. Szébeli szerz6dés esetén Un. egylapos
dokumentum késziil, melyet a résztvevd alair. A képzésekrdl jelenléti iv készil. A képzésen irasbeli teszt
készilhet, melyen szerepel a képzésben résztvevs neve. Ha a résztvevd kéri, irdsbeli tanusitvdny készdl,
mely tartalmazza a résztvevl természetes személyazonositd adatait, a képzés adatait, valamint az
eredményt. A tanusitvany atvételérdl elismervény készil, mely tartalmazza a résztvevé nevét, a
tanUsitvany sorszamat, a tanusitvany kiallitasanak, vagy atvételének az idejét (2022-ben valtozott a
nyomtatvany), és az atvevd aldirasat.

Az adatkezelés id6tartama lejartaval az adatokat megsemmisitjik, illetve toroljik a rendszerbdl.
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Az adatok megaddsa a szerz6dés létrejotte érdekében kdtelezd, a képzésen valod részvétel feltétele.

A feln&ttképzésrdl szold 2013. évi LXXVIL. tdrvény 15. & (1) ab) pontja alapjan az Erintett természetes
személyazonosité adatait, legmagasabb iskolai végzettségét, valamint elektronikus levelezési cimét a
FelnGttképzési Adatszolgaltatdsi Rendszerbe tovabbitjuk.

Az adatkezelés folyamata a feln&ttképzési torvény szerinti engedély alapjan szervezett képzés esetén:

Az adatkezelés folyamata megegyezik a bejelentés alapjan szervezett képzésnél leirtakkal, azzal a
kalonbséggel, hogy:

e Adatbekérd tablazatban kapjuk meg a résztvevék fenti adatait a megbizo szervezettdl.
e A fenti adatokkal személyenként irdsbeli felnGttképzési szerz6dés készil a jogszabdlyban
elGirtak alapjan, melyet mind a képzésben résztvevé, mind a Consact képvisel8je alair.
e EU-s palyazati forrasbdl finanszirozott képzés szervezése esetén a képzésekrdl egy Ugynevezett
Egységes dokumentum készll, melynek tartalma:
o torzsadatok és valtozaskovetés (név),
o haladasi naplo,
o jelenlétiiv (név),
o résztvevdk, hianyzadsok nyilvantartdsa (név, hianyzas id6pontja),
o teljesitmény értékel§ lap (név, vizsgaeredmény),

Az egységes dokumentum papiron és elektronikus formaban is megbrzésre kerdil.

o Aképzésen irasbeli teszt készlilhet, melyen szerepel a képzésben résztvevd neve.

o A képzés végén irasbeli tanUsitvany készll, mely tartalmazza a résztvevé természetes
személyazonositd adatait, a képzés adatait, valamint az eredményt. A tandsitvany atvételérdl
elismervény készil, mely tartalmazza a résztvevé nevét, a tanusitvany kiallitasanak az idejét, és
az atvevl aldirasat. A tanusitvanyokat a FelnGttképzési Adatszolgdltatdsi Rendszerbe
tovabbitjuk.

Az adatok megaddsa a szerz&dés létrejotte érdekében kotelezd, a képzésen vald részvétel feltétele.

Ezen képzések esetében a kozremilkodd szervezet szamadra tovabbitanunk kell a tamogatasi
szerz6désben meghatarozott személyes adatokat is tartalmazé dokumentaciot.

5.2.2. Egyéb jogszabaly alapjan szervezett képzés

Erintettek: minden természetes személy, akit az altalunk szervezett képzésre munkaltatdja delegal.

Adatkezelés célja: az oktatdsok megszervezése, lebonyolitdsa, nyilvantartasok kezelése.

Adatfajta Jogalap Orzési ids
név
szlletési id6 ) A képzés szervezésére
— GDPR 6. cikk (1) ) pzes 2 ,

szervezet, szervezeti egység o . . vonatkoz6 jogszabalyban

— Jogi kotelezettség teljesitése ) iz
azonositd meghatarozott id6tartam
alairas

Az adatkezelés folyamata:

Amennyiben a feln6ttképzési torvény hatdlya ald nem tartozd, de mads jogszabdly altal elGirt
feltételrendszer mellett megvaldsuld képzést szerveziink, teljes mértékben a jogszabalyban
meghatarozottak szerint jarunk el. llyen esetben a kezelt személyes adatokat kizardlag a képzést
megrendel§ szervezet részére adjuk at.
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5.2.3. Kép és hangfelvétel készitése és kezelése

Erintettek: minden természetes személy, akirél az altalunk szervezett képzésen kép- és/vagy
hangfelvétel készdl.

Adatkezelés célja: A palyazati feltételeknek valé megfelelés biztositdsa, vagy a részvétel igazoldsa; az
oktatdson résztvevék azonositasa.

Adatfajta Jogalap Orzési id6

A palyazati kiirasban

képmas meghatarozott id6tartamig, de
GDPR 6. cikk (1) f) pont legaldbb a feln&ttképzési
Jogos érdek szerz6dés megkotésétdl

hang szamitott nyolcadik év utolsd

napjaig.

Az adatkezelés folyamata:

Egyes palyazati kiirdsok szerint kotelezé felvételeket késziteni a képzéseken. Ezeket a felvételeket
atadjuk a képzést kéré cégnek, valamint mi is megdbrizzik ezeket, annak érdekében, hogy a
késébbiekben visszakeresheték legyenek. Online képzések esetén a részvétel igazoldsa érdekében
készitliink felvételt. A felvételeket elektronikusan taroljuk.

A jogos érdekre vonatkozdan érdekmérlegelési tesztet végeztiink, amelynek eredményeképpen
megillapitottuk, hogy az adatkezelés jogszer(i. Az Erintettnek lehet&sége van tiltakozni az adatkezelés
ellen (részletesen lasd: 8.8 pont).

5.2.4. Workshop/m(ihelymunka/el6adas, stb szervezése

Erintettek: minden természetes személy, aki az altalunk szervezett programon részt vesz.

Adatkezelés célja: részvétel regisztraldsa

Adatfajta Jogalap Orzési id6
név GDPR 6. cikk (1) f) pont A program id6pontjat kovets 5
alairas Jogos érdek év

Az adatkezelés folyamata: Az altalunk szervezett programokon a résztvevék jelenléti ivet irnak ala.
Ezzel a dokumentummal tudjuk a késSbbiekben igazolni az Erintett programon valé részvételét, ami
jogos érdekunk.

A jogos érdekre vonatkozdan érdekmérlegelési tesztet végeztiink, amelynek eredményeképpen
megallapitottuk, hogy az adatkezelés jogszer(. Az Erintettnek lehetésége van tiltakozni az adatkezelés
ellen (részletesen lasd: 8.8 pont).

Az adatokat nem tovabbitjuk, vagy adjuk at mas adatkezel6 részére.
5.3. Egyéb személyes adatok megismerése
Szerz6dés megvaldsitd szakmai tevékenységeink sordn (pl. tandcsadds, auditalds, megbizotti feladatok

ellatdsa) munkatarsaink alkalomszerl(ien olyan feladatok elldtdsa soran is betekintést nyerhetnek
személyes adatokat tartalmazé dokumentumokba, amikor a megallapodas szerint nem célunk ezen
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adatok megismerése. Ezekben az esetekben kijelenthetd, hogy ezen személyes adatokkal a GDPR
hatalya ala tartozo adatkezelési tevékenységet nem végzlnk.

6. Az adatok biztonsaga

Technikai és szervezési intézkedésekkel, valamint eljarasok kialakitasaval gondoskodunk az altalunk
kezelt személyes adatok biztonsagardl.

Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védjik a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas,
nyilvdnossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisilés és sérilés,
tovdbbad az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

A személyes adatokhoz csak azok a munkatdrsaink férnek hozzd, akiknek feladataik elldtdsdhoz
szUkségik van azok megismerésére.

Az adatok biztonsdga érdekében

e az informatikai rendszer tervezése és Uzemeltetése soran felmérjik és figyelembe vesszik a
lehetséges kockazatokat, torekedve azok folyamatos csdkkentésére

o figyelemmel kisérjik a felmerilé fenyegetéseket és sérilékenységeket (mint pl. szamitdgépes
virusok, szamitégépes betorések, szolgaltatdsmegtagadasra vezeté tdmadasok, stb.), hogy id6ben
intézkedhesslnk azok elkerilése, elharitdsa érdekében

e az informatikai eszkdzoket valamint a papiron kezelt informacidkat védjuk az illetéktelen fizikai
hozzaférés, valamint a kdrnyezeti hatdsok (pl. viz, tlz, elektromos tulfesziltség) ellen

e az informatikai rendszeriink megfigyelésével gondoskodunk a lehetséges problémak, események
felderitésérdl

e nagy gondot forditunk a munkatarsak informaciébiztonsagi képzésére és a tudatossag novelésére

e az lUzemeltetésben résztvevl szolgdltatdk kivalasztasanal alapvetd szempont a megbizhatdsag

Az interneten hozzdnk tovabbitott elektronikus Gzenetek (pl. e-mail) a tovabbitds alatt nyilvanos
haldzatokon mennek keresztil, ily médon sérilékenyek. A ConsAct Kft. az érzékeny adatok fogadasanal
és tovabbitdasanal —az igényeknek megfelel6en — el6nyben részesiti a titkositott Gzenetklldést.

7. Az adatok tovabbitasa, atadasa

A veliink szerz6déses kapcsolatban allé Ggyfelek személyes adatait csak az 5-0s pontban, valamint az itt
megfogalmazott esetekben tovabbitjuk mas adatkezel6nek. Az adatok dataddsara hatdsagi
megkeresések esetén kerllhet sor (pl. NAV ellenérzés), illetve a szerz8dés teljesitése érdekében
bizonyos esetekben sziikség lehet ra (pl. palyazatird céggel vald egylittmikodés, kozrem(ikodé szervezet
felé torténd adatszolgaltatas), ilyen esetben az érintettet mindig tdjékoztatjuk. Amennyiben az
adatatadas tulmutatna az adatkezelés eredeti céljan, az adatokat kizardlag az érintett kifejezett
hozzajarulasa esetén adjuk at harmadik fél részére.

A szamla kezelési tevékenységiinkhoz vallalkozasunk konyveldt vesz igénybe — Kocsis-Juhdsz Margit
(székhelye: 1138 Budapest, Karikas Frigyes utca 4/a., egyéni véllalkozdi igazolvany szama: ES-510136,
addszam: 42540609-2-41) — aki kilsé vallalkozd és 6nallé adatkezeld. A vele megkotott szerzédésiink
része az adatkezelésrdl szolé6 megdllapodds, mely biztositja, hogy eljdrdsa soran ugyanolyan
koriltekintéssel, a vonatkozd jogszabalyok megtartdsaval végzi az adatok kezelését.

Az informatikai szolgaltatdsokat vallalkozasunk szamdra alvéllalkozd (Szildgyi Attila) nyujtjia A vele
megkdtott szerz6déslink része az adatfeldolgozdsrdl sz6ld megallapodds, mely biztositja, hogy eljarasa
soran ugyanolyan koriltekintéssel, a vonatkozo jogszabdlyok megtartdsaval végzi az adatok kezelését.

Az oktatdsi szolgaltatast nyujtd partnereink esetében a személyes adatok dtadasra kerllnek a képzést
kérd vallalkozasnak, szallasfoglalds esetén a szallashelynek, illetve a szerz6dés tartalmatdl figgben
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tovabbi személyek/szervezetek részére. Minden esetben a szerzédésben rendelkeziink ennek
feltételeirdl.

Az altalunk szervezett képzéseken részt veve lgyfelek személyes adatait a képzések tipusatol fliggben
tovabbitjuk mas adatkezel6nek. Tamogatott képzések esetén a kozremiikods szervezet szamdra
tovabbitanunk kell a tdmogatdsi szerz6désben meghatdrozott személyes adatokat is tartalmazo
dokumentdacidét. Az adatok dtadasara ezen tulmenden hatdsagi megkeresések esetén kertlhet sor (pl.
NAV ellendrzés), a felnSttképzésrél szél6 2013. évi LXXVII. torvény 15. § (1) ab) pontja alapjan az Erintett
természetes személyazonositd adatait, elektronikus levelezési cimét, valamint addazonosité jelét a
FelnGttképzési Adatszolgdltatasi Rendszerbe tovabbithatjuk.

Az adatok tovabbitasaval kapcsolatos informacidkat az 5. pont részletesen tartalmazza
8. Az érintettek jogai
8.1. El6zetes tajékoztatashoz vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy a személyes adatokra vonatkozd adatkezelés megkezdése el6tt
atladthatdan, érthetéen, vildgosan és konnyen hozzaférhet6en irdsban tajékoztatast kapjon az
Adatkezel6tél. A tdjékoztatdst legkés6bb a személyes adatok megszerzésének idépontjaban kell atadnia
az Adatkezel6nek.

Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a gydjtésiik céljatdl eltérd célbdl tovabbi adatkezelést kivan
végezni, a tovabbi adatkezelést megel6z6en tdjékoztatnia kell az érintettet errdl az eltérd célrdl és
minden relevans kiegészit6 informaciérol.

8.2. A hozzaférés joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6td! visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a
személyes adatokhoz és a kovetkezd informaciokhoz hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés céljai;
b) az érintett személyes adatok kategoridi;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategdridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kdzolték
vagy kozolni fogjak, ideértve kilonosen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkozi
szervezeteket;

d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem lehetséges,
ezen id6tartam meghatdrozasanak szempontjai;

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tél a rd vonatkozd személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen;

f) a valamely felUgyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtaséanak joga;
g) ha az adatokat nem az érintettdl gy(jtotték, a forrasukra vonatkozo minden elérhetd informacio;

h) az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotdst is, valamint legalabb ezekben az
esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozd értheté informacidk, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentGséggel bir, és az érintettre nézve milyen varhaté kdvetkezményekkel
jar.

Az Adatkezel§ az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatdt az érintett rendelkezésére
bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezeld az adminisztrativ kdltségeken alapuld,
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ésszerd mértékd dijat szamithat fel. Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, az
informacidkat széles korben hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve,
ha az érintett masként kéri. A masolat igénylésére vonatkozd jog nem érintheti hatranyosan masok
jogait és szabadsagait.

8.3. A helyesbitéshez vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkil helyesbitse a ra
vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult
arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészité nyilatkozat utjan torténd —
kiegészitését.

8.4. Atorléshez vald jog (,az elfeledtetéshez vald jog”)
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel§ indokolatlan késedelem nélkul toérdlje a ra

vonatkozé személyes adatokat, az Adatkezel§ pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozd
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil torélje, ha az aldbbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs szikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gydjtotték vagy mas
maodon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez& hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs
mas jogalapja;

c) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs els6bbséget élvezd jogszer( ok az
adatkezelésre;

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az Adatkezel6re alkalmazandé unids vagy tagallami jogban el6irt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

f) a személyes adatok gy(ijtésére informacios tarsadalommal dsszefliggé szolgdltatasok kindlasaval
kapcsolatosan kerUlt sor.

Ha az Adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az el6bbiek értelmében azt torolni koteles,
az elérhet6 technoldgia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az ésszerlien
elvarhatd |épéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az
adatokat kezel6 adatkezel8ket, hogy az érintett kérelmezte t6lik a széban forgd személyes adatokra
mutatd linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

A fentiek nem alkalmazanddk, amennyiben az adatkezelés sziikséges:
a) a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tdjékozddashoz valod jog gyakorlasa céljabdl;

b) a személyes adatok kezelését el&ird, az AdatkezelSre alkalmazandd unids vagy tagallami jog
szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kdzérdekbdl vagy az AdatkezelSre ruhazott kdzhatalmi
jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol;

c) a népegészséglgy terlletét érinté kozérdek alapjan;

d) a kozérdek archivalds céljdbdl, tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbdl,
amennyiben a torléshez vald jog valdszinlsithet6en lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.
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8.5. Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel§ korldtozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesul:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korladtozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezel6 ellenérizze a személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

c) az Adatkezel6nek mar nincs szliksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik,
amig megdllapitdsra nem kerll, hogy az Adatkezel§ jogos indokai els6bbséget élveznek-e az
érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés a fentiek alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolds kivételével
csak az érintett hozzdjaruldsaval, vagy jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve
valamely tagéllam fontos kdzérdekébdl lehet kezelni.

Az Adatkezel6 az érintettet, akinek a kérésére korlatoztak az adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak
feloldasardl el6zetesen tajékoztatja.

8.6. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasahoz
kapcsolodo értesitéshez vald jog

Az érintettnek joga van ahhoz, hogy kérje az Adatkezel6t6Sl azon cimzettek megadasat, akikkel személyes
adatait kozolték. Az Adatkezel§ koteles a személyes adatok helyesbitésérdl, torlésérél vagy adatkezelés-
korldtozasardl valamennyi olyan cimzettet tdjékoztatni, akivel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha
ez lehetetlen, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel.

8.7. Adathordozhatésaghoz vald jog
Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes

adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashatd formatumban megkapja, tovabba jogosult
arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa, ha

a) az adatkezelés hozzajarulason vagy szerzddésen alapul és
b) az adatkezelés automatizalt modon torténik.

Az adatok hordozhatdsdgahoz vald jog gyakorlasa soran az érintett jogosult arra, hogy — ha ez
technikailag megvaldsithatd — kérje a személyes adatok adatkezel6k kozotti kozvetlen tovabbitasat.

Az érintett adathordozhatdsaghoz valod joganak gyakorlasa nem érintheti hatranyosan masok jogait és
szabadsagat, amennyiben ennek ténye all fenn, az Adatkezel6 az érintett adathordozhatdsaghoz vald
joganak gyakorlasat az e ténnyel aldtdmasztott személyes adatok kiadasanak mell6zésével teljesiti,
melyrél indokolt tajékoztatdst kild az érintettnek.

8.8. Atiltakozashoz vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes
adatainak kozérdekd vagy az AdatkezelSre ruhdzott kbzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés, vagy az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos
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érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld
profilalkotast is. Ebben az esetben az Adatkezeld a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha
az Adatkezel§ bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit6 erejli jogos okok indokoljak, amelyek
elsGbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi
igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen Uzletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult arra,
hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozd személyes adatok e célbdl torténd kezelése ellen, ideértve a
profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen Uzletszerzéshez kapcsolodik.

Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen Gzletszerzés érdekében torténd kezelése ellen,
akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelheték.

8.9. Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt adatkezelésen —ideértve
a profilalkotdst is — alapuld dontés hatdlya, amely rd nézve joghatdssal jarna vagy 6t hasonloképpen
jelent6s mértékben érintené. Ez nem alkalmazandé abban az esetben, ha a dontés

a) az érintett és az adatkezel6 kdzotti szerz6dés megkdtése vagy teljesitése érdekében szikséges,
b) meghozataldt az adatkezel6re alkalmazandd olyan unids vagy tagdllami jog teszi lehet6vé, amely

az érintett jogainak és szabadsdgainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgadlé megfeleld
intézkedéseket is megallapit vagy

c) az érintett kifejezett hozzajaruldsan alapul.

Az a) és c) pontban szerepl§ esetekben az Adatkezel6 koteles megfelels intézkedéseket tenni az érintett
jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében, ideértve az érintettnek legalabb azt
a jogdt, hogy az Adatkezel§ részér6l emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a dontéssel
szemben kifogdst nydjtson be.

8.10. Az érintett tadjékoztatdshoz vald joga az adatvédelmi incidensrél

Az érintettnek joga van ahhoz, hogy tdjékoztatast kapjon az Adatkezel6nél el6forduld, 6t érintd
adatvédelmi incidensrél, amennyiben az adatvédelmi incidens valdszinlsithetéen magas kockazattal jar
a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

8.11. Az érintett joga a felligyeleti hatdsagnal torténd panasztételhez

Az egyéb kozigazgatasi vagy birdsagi jogorvoslatok sérelme nélkil, minden érintett jogosult arra, hogy
panaszt tegyen egy felligyeleti hatdsagnal —kilondsen a szokdsos tartdzkodasi helye, a munkahelye vagy
a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban —, ha az érintett megitélése szerint a ra vonatkozo
személyes adatok kezelése megsérti a Rendeletet.

Az a fellUgyeleti hatdsdg, amelyhez a panaszt benyujtottak, koteles tajékoztatni az Ugyfelet a panasszal
kapcsolatos eljarasi fejleményekrél és annak eredményérdl, ideértve azt is, hogy az Ugyfél jogosult
birdsagi jogorvoslattal élni.

Magyar tagdllami fellgyeleti hatdsag:

Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatdsag (postacim: 1363 Budapest, Pf. 9., székhely: 1055
Budapest, Falk Miksa utca 9-11., honlap: www.naih.hu, telefon: 06-1-391-1400, e-mail cim:
ugyfelszolgalat@naih.hu).
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8.12. Afellgyeleti hatésaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valé jog

Az egyéb kozigazgatdsi vagy nem birdsagi Utra tartozd jogorvoslatok sérelme nélkil, minden
természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a felligyeleti hatésag ra
vonatkozd, jogilag kotelez6 erejli dontésével szemben.

Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi Utra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkil, minden érintett

/////

panasszal, vagy harom honapon belldl nem tadjékoztatja az érintettet panasszal kapcsolatos eljarasi
fejleményekrél vagy annak eredményérdél.

A fellgyeleti hatésaggal szembeni eljdrast a fellgyeleti hatdsag székhelye szerinti tagédllam birdsaga
el6tt kell meginditani.

Ezeket a jogokat az érintettek az aldbb megadott elérhet8ségeink hasznalataval, irdsban, illetve el6zetes
egyeztetés alapjan személyesen gyakorolhatjak. Minden megkeresésre igyekszink a lehet6 legrévidebb
idén belll, de legfeljebb 15 munkanapon belil valaszolni.

Elérhetdségek a joggyakorlas érdekében:

e Postailevélben: 1132 Bp., Victor Hugo u. 11-15.
e E-mailben: korosib@consact.hu cimen.
o Személyesen: A +36 30 2040319-es telefonszamon egyeztetett mddon.

Telefonon személyes adatokkal kapcsolatos informacidkat nem all médunkban kiadni, mivel nem tudjuk
azonositani a hivo felet.
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1. sz. melléklet: ALTALANOS KEPZOI ADATSZOLGALTATASI TAJEKOZTATO

Tisztelt Képzésben részt vevi!

Ezuton tajékoztatjuk, hogy képzéseinket a feln6ttképzésrél szold 2013. évi LXXVIL tdrvény
(tovabbiakban: Fktv) szerint m(ikodé felnGttképzdként folytatjuk.

Az Fktv. 15. §-a alapjan a feln6ttképz6 a képzésben részt vevs személyek természetes személyazonositd
adataira, elektronikus levelezési cimére, valamint legmagasabb iskolai végzettségére, a képzési dijra és
annak koltségvisel6jére vonatkozé adatot szolgaltat a feln6ttképzési dllamigazgatdsi szerv részére a
feln6ttképzés adatszolgaltatdsi rendszerében.

A feln6ttképzés adatszolgdltatasi rendszerében kezelt személyes adatok azonositdsa, ellenérzése és
pontositasa, valamint a palyakdvetési rendszer mikodtetése céljdbol a képzésben részt vevé személy
természetes személyazonositd adatainak 6sszevetése Utjan

a) a polgdrok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartdsardl szold 1992. évi LXVI. torvény (a
tovabbiakban: Nytv.) 9. § (1) bekezdése szerinti nyilvantartast kezel§ szerv a képzésben részt vevd
személynek

aa) az Nytv. 11. § (1) bekezdés a), d) és e) pontjaban meghatdrozott adatanak ellen6rzését biztositja, és
az Nytv. 11. § (1) bekezdés b), c) és h) pontjdban meghatdrozott adatdt kozponti kormanyzati
szolgaltatasi busz haszndlatdval atadja,

ab) az oktatdsi azonositd szamot kiadd oktatasi nyilvantartds mikodéséért felelés szerv a képzésben
részt vevs személynek az oktatasi nyilvantartasrél szold 2018. évi LXXXIX. torvény 2. § 1) pontjaban
meghatarozott adatat dtadja vagy

b) a képzésben részt vevd személy természetes személyazonositd adatainak Osszevetése Utjan az
osszerendelési nyilvantartds jogszabdlyban kijelolt szolgdltatdja az Onytv. 3. § (1) bekezdés a) és b)
pontjaban meghatdrozott adatokrdl az 6sszerendelési nyilvantartason keresztil adatot szolgaltat

téritésmentesen és elektronikus Uton a feln6ttképzés adatszolgaltatasi rendszere szamara.

A feln6ttképzési dllamigazgatdsi szerv az adatszolgaltatds keretében tovabbitott adatokrdl, a megismert
adatokrol és a felndttképzd altal kidllitott tanusitvanyrél — a 20. § (1) bekezdése szerinti ellenérzés és a
palyakovetési rendszer mikodtetése céljabdl — elektronikus nyilvantartast vezet, és a nyilvantartds
adatait azok keletkezésétdl szamitott 6tvenedik év utolsd napjaig kezeli. A feln8ttképzési allamigazgatasi
szerv a tanusitvanyokat tartalmazd kozponti nyilvantartds adatait azok keletkezésétél szamitott
otvenedik év utolso napjdig kezeli, azt kovetben pedig azokat atadja az illetékes levéltarnak, és az atadott
adatokat torli.

Az adatok statisztikai célra felhasznalhatdk és statisztikai célu felhaszndldsra - személyazonositasra
alkalmatlan mdédon - dtadhatok, tovabba a Kozponti Statisztikai Hivatal részére statisztikai célra egyedi
azonositasra alkalmas modon téritésmentesen atadhatok és felhaszndlhatoék.
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